资产报废申请报告
（参考格式）

资产管理处（招标采购办公室）：
本部门近期开展了资产盘点工作，盘点过后，存在部分资产（……此处需阐述详细报废原因），已达到使用年限，且无维修及再利用价值，拟申请报废。
需要申请报废资产数量、金额，其中设备、家具、无形资产数量、金额分别为……
[bookmark: _GoBack]其中设备更新项目拟淘汰设备如下表所示（如没有涉及，需零报告）：
	更新项目名称
	设备资产编号
	数量
	金额

	
	
	
	


（后附辽宁大学资产综合管理平台导出的《辽宁大学资产报废报损申请单》）


 
 
单位名称：（单位公章） 
单位主要负责人（签字）：
年   月   日

